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Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska S

Swilcza, 10.11.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
»Przeprowadzenie wsparcia o charakterze doradczym na terenie gminy Lubenia”

w zwiazku z realizacjg projektu pt.: ,,Doskonalenie umiejetnosci cyfrowych i kompetencji spotecznych

0s6b powyzej 50 roku zycia.”

wspotinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 realizowanego przez Centrum Doradztwa

Gospodarczego Sp. z 0.0. na podstawie umowy powierzenia Grantu nr WER19SZA0019

zawartej z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie

NUMER POSTEPOWANIA: 05C/2021/SZA0019

I. ZAMAWIAJACY:

Centrum Doradztwa Gospodarczego Sp. z 0. 0. z siedzibag w Swilczy, 36-072 145b, wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000179485, NIP: 813-333-36-09, REGON:
691764937

www.cdgpolska.pl

e-mail: nbialic@cdgpolska.pl

II. INFORMACJE OGOLNE:

1.

ZamoOwienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku z pominigciem procedury zasady
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020.

Wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte,
sktadajac pisemne oswiadczenie.

Wykonawca powinien uzyska¢ na swoja odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacije,
ktore moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamowienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

Rodzaj zaméwienia: ustuga.

Nazwa zamowienia: ,,Przeprowadzenie wsparcia o charakterze doradczym na terenie
gminy Lubenia”

Wspolny stownik zamoOwien (CPV) opisujace przedmiot zaméowienia:
80400000-8 — Ustugi edukacji 0sob dorostych oraz inne

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug wsparcia o charakterze doradczym dla
Projektu:

a) Grupa docelowa - 60 os6b dorostych z umiejetnosciami cyfrowymi i kompetencjami
spotecznymi na poziomie nie wyzszym niz 3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji,
ktore ukonczyty 50 rok zycia, majace miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego) na terenie woj. podkarpackiego w jednej z 3-ch gmin: Swilcza,
Boguchwata i Lubenia, ktore sa zainteresowane z wiasnej inicjatywy zdobyciem,
uzupetnieniem lub podnoszeniem umiejetno$ci cyfrowych i kompetencji spotecznych.

b) Uczestnik Projektu — osoba zakwalifikowana do Projektu, ktéra podpisata umowe
udzialu w Projekcie tj. osoba, ktdra otrzymata pozytywny wynik rekrutacji oraz wynik
Diagnozy wykazuje, ze osoba ta osigga stopien nie wyzszy niz poziom 3 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

c) Polska Rama Kwalifikacja (PRK) — narzgdzie odniesienia dla kwalifikacji. PRK
uwzglednia osiem poziomow kwalifikacji charakteryzujacych efekty uczenia si¢ jakie
nalezy spetnié, aby znalez¢ sie na danym jego poziomie. Osoby majace nie wyzszy


http://www.cdgpolska.pl/
mailto:nbialic@cdgpolska.pl

ok

Fun z . . . .

Eﬂrgggjsekie Rzeczpospolita Unia Europejska * **:
s Ly * *

Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny P

niz poziom 3 Polskiej Ramy Kwalifikacji spetniajg kryterium dostepu tj. zostajg na tej
podstawie zakwalifikowane do projektu tj. wpisuja si¢ w Grupe Docelowa i zostaja
poddane dalszej diagnozie.

d) Harmonogram wsparcia o charakterze doradczym — harmonogram doradztwa dla
uczestnikow projektu bedzie elastyczny i dostosowany do oczekiwan uczestnikow
bedacych w trakcie wsparcia edukacyjnego. Harmonogram wsparcia edukacyjnego
realizowany bedzie w trakcie testowania modelu wsparcia w cyklach po min. 2h
tygodniowo, popotudniami lub wieczorami (dokladne godziny zaje¢ beda dopasowane
do potrzeb Uczestnikow zdiagnozowanych na etapie diagnozy).

e) Koordynator Zespolu Doradcéw i Edukatorow - specjalista, odpowiedzialny za
nadzor nad prowadzonym doradztwem i szkoleniami. Koordynator Zespotu Doradcow
i Edukatoréow bedzie odpowiedzialny ze weryfikacje jakoSciowa prowadzonych
dziatan, wsparcie merytoryczne i motywowanie. Osoba, przed ktéra merytorycznie
odpowiada ,,Wykonawca”.

f) Wykonawca — Doradca realizujacy wsparcie 0 charakterze doradcze na rzecz
Uczestnikow Projektu.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie wsparcia o charakterze doradczym dla ok. 20

0sob - w zalezno$ci od konkretnej liczby 0sob ktore rozpoczng wsparcie edukacyjne — w

aspektach korzystania z narzedzi cyfrowych bazujacego na metodyce i merytoryce szkolenia

wspartej Poradnikiem dla treneréw przygotowanych przez Koordynatora Zespotu Doradcow i

Edukatoréw oraz aspektach motywacji do uczenia si¢ przez cale zycie.

Rezultaty zamowienia podlega¢ beda przekazaniu praw autorskich Zamawiajacemu.

Przedmiot zamdwienia obejmuje Srednio 4h wsparcia doradczego dla kazdego Uczestnika

Projektu, szacunkowo ok 80h godzin §wiadczenia ustugi.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest:

a) zapewni¢ co najmniej 1 Doradce (1 Doradca na catag gming Lubenia), ktory spetni warunki
opisane w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie: z dniem podpisania umowy i zgodnie z harmonogramem przedstawionym po
podpisaniu umowy.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie realizowane bedzie na terenie gminy Lubenia - zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY ICH SPELNIENIA:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawey, ktorzy spelniaja nizej
wymienione warunki tj.:

Osoby, ktoére posiadaja:

a) wyksztalcenie wyzsze, co najmniej licencjat;

b) 2-letnie doswiadczenie w pracy z grupa docelowa w roli edukatoréw, coachéw (nie mniej
niz 200 godzin przepracowanych w ciagu roku);

c) 2-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen TIK (nie mniej niz 50 godzin
przepracowanych w ciggu roku).

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
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Ocena spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana, zgodnie z formutg
»Spetnia / nie spetnia”, tj. zgodnie z zasada czy dokumenty zostaty dotaczone do oferty i czy
spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania w oparciu o informacje¢ zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach, ktorych zada Zamawiajacy W niniejszym zapytaniu
ofertowym. Z tresci zataczonych dokumentow winno wynika¢ jednoznacznie, iz wymagane
warunki Wykonawca speknia.

Niewykazanie spetnienia chociazby jednego warunku skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunku udzialu w postepowaniu:

1. Prawidtowo i kompletnie wypetniony formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 2.
2. Prawidtowo i kompletnie wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 3.
3. Kserokopia dyplomu potwierdzajaca stopien wyksztatcenia.
4

Kserokopie umowy o prace/zlecenie lub inne dokumenty potwierdzajgce posiadane
dos$wiadczenie.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

1.

Oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

b) musi zosta¢ ztozona w wersji petnokolorowej;

c) musi by¢ sporzadzona W jezyku polskim, czytelna, podpisana przez Wykonawce lub
osobg¢/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcey okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla
formy organizacyjnej Wykonawcy). W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile
nie wynika z innych dokumentow =zataczonych przez Wykonawcg. W przypadku
dotgczenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za zgodnosé z oryginatem
przez notariusza,;

d) wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza byc
parafowane przez osobe/osoby upowazniong/e do podpisania oferty.

Oferta musi zawieraé:

a) druk Formularz Ofertowy na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

b) druk ,,Wyksztatcenie i doswiadczenie Doradcy” na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego,

c) ewentualne pelnomocnictwa,

d) wszystkie dokumenty opisane w dziale VI niniejszego zapytania ofertowego,

e) kserokopia dyplomu potwierdzajgca stopien wyksztatcenia potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem przez Oferenta.,

f) kserokopi¢ umowy o pracg/zlecenie lub zaswiadczenie z zaktadu pracy lub rekomendacje
potwierdzajace posiadane doswiadczenie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Oferenta.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie 18.11.2021 r. do godziny 10:00, a Zamawiajacy uzna

dochowanie w/w terminu za spetniony w przypadku, gdy Oferent:

a) Ztozy ofert¢ w oryginale z wymaganymi zalacznikami w siedzibie Zamawiajacego w
terminie nieprzekraczajacym w/w termin

b) przesle skan podpisanej oferty wraz z niezbednymi zatagcznikami droga elektroniczng na
adres nbialic@cdgpolska.pl w terminie nieprzekraczajacym w/w termin ORAZ
najp6zniej 18.11.2021 r. nada oryginaty dokumentoéw za posrednictwem Poczty Polskiej

lub innej firmy spedycyjne;j (liczy si¢ data nadania) na adres siedziby Zamawiajacego.

KRYTERIA OCENY OFERTY:
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Procedurze oceny poddane zostang jedynie te oferty, ktore zostaly ztozone w terminie i ktore
spelniajg wszelkie wymagania wynikajace z niniejszego zapytania ofertowego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie kryterium CENA, tj.
wartos¢ oferty (brutto) — 100%

Oferty zostana ocenione wg ponizszego systemu punktowego, przyjmujac zasadg, ze 1% = 1
punkt.

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:

Kryterium Cena oceniane bedzie wedlug wzoru:

Cn
Pl = ommmmmmmm—————— X 100 pkt
Cb

gdzie:

P1- ilo§¢ punktow w kryterium cena
Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
(maksymalnie 100 pkt).

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdy Oferent wskaze
ceng przekraczajacg budzet Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1.
2.
3.

Wykonawca oblicza cene ofertowg zgodnie ze wzorem.

Ceng¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc do przecinku.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, w tym podatek VAT, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi
zawiera¢ roOwniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, tacznie ze sktadkami wystepujacymi
po stronie Zleceniodawcy.

Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i
nie beda podlegaly zmianom.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1.

w

Dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie sktadania
ofert.

Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych treSci ztozonej oferty badz
uzupelienia wymaganych dokumentow.

Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

Odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegolnosci, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

¢) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Podpisania umowy z Wykonawca, ktorego oferta byta nastepng w kolejnosci pod wzgledem
przyznanych punktow — jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od
zawarcia umowy.

Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

Niezwracania ztozonych przez Wykonawcoéw dokumentdow w ramach niniejszego zapytania
ofertowego.
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KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

W zwiazku z wejsciem w zyciem z dniem 25 maja 2018 r. postanowien Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Zamawiajacy
informuje, iz: bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postepowania, w
tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o$wiadczeniach dotaczonych do oferty
oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty.

Majac na uwadze powyzsze, zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petniagcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj ul. majacy siedzibe przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 Warszawa,;

2) Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest:

- zawarcie i wykonanie umowy zawartej w zwigzku ze ztozong w niniejszym post¢gpowaniu oferta
Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,

- ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest naszym prawnie
uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
- wykonywania cigzacych na Zamawiajacym obowigzkéw prawnych, w tym w szczegolnosci
obejmujacych wystawianie i przyjmowanie dokumentéow, w tym dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacja umowy oraz wynikajacych z obowiazkow Zamawiajgcego zwigzanych z
realizacjg projektu pn. ,,Doskonalenie umiejetnosci cyfrowych i kompetencji spotecznych osob
powyzej 50 roku zycia.”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020, O$ priorytetowa IV. Innowacje spoleczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1,
umowa nr WER 19SZA0019 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

3) Z uwagi na fakt, iz niniejsze postgpowanie tOczy si¢ na podstawie norm obowigzujgcych w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2021, O$ priorytetowa IV
Innowacje spoteczne i wspoélpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje spoleczne na lata
2014-2020 dane osobowe Wykonawcy objete sg przepisami o dostepie do informacji publiczne;j,
tym samym moga zosta¢ udostgpnione podmiotom, ktére na podstawie powyzszej regulacji
zwrdca si¢ o ich udostgpnienie, ponadto zostang udostgpnione instytucjom i podmiotom
zaangazowanym w proces realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj, O$
priorytetowa IV. Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje
spoteczne

4) Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (We) Nr 1083/2006. Okres ten dotyczy
réwniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze w
niniejszym postepowaniu.
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5) Zamawiajacy nie bedzie przekazywat danych Wykonawcy poza teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub organizacji migdzynarodowych.

6) Wykonawca posiada prawo do zadania od Zamawiajacego dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7) Wykonawca posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zdolno$ci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé moze wykluczeniem wykonawcy z
postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

ZALACZNIKI _SKEADAJACE SIE NA INTEGRALNA CZESC ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

C) Zalacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
d) Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
e) Zatacznik nr 3 — Wyksztalcenie i do§wiadczenie Trenera

Z powazaniem



